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01. APRESENTACAO

O objetivo deste Manual é instruir as Instituicboes, isoladas e/ou associadas, na
elaboracao de projetos, com objetivo de participar do processo de selecao para apoio
financeiro por meio do Componente de Fortalecimento das Escolas Técnicas no ambito do
Projeto PROFAE.

Este Manual inclui todas as instrucoes de preenchimento dos Formularios I a VIII que
compode o Projeto e relaciona todos os documentos que deverdao ser providenciados

pela(s) instituicao(s) para o processo de selegao.

As demais informacgOes técnicas, os procedimentos, os prazos, as formas de
apresentacdo, os critérios de avaliacdo, a descricio das areas tematicas, os custos
financiaveis e as instituicoes elegiveis, constam da referida Convocatdria e nos demais

anexos.

E importante que a instituicdo, em conjunto com as demais instituicdes parceiras, atenda
integralmente as recomendacoes deste Manual, devendo observar atentamente os

critérios de avaliacao e os recursos disponiveis.



02. ELABORAGAO DO PROJETO

A estrutura do Projeto pode ser dividida em quatro partes:

(a) Apresentacao da(s) instituicdo (s) e da equipe técnica Formularios I, II, III e 1V.

(b) Apresentacao do Projeto Formulario V, VI, VII, VIII, IX e X.
(©) Orgamento e Cronograma de Execucdo Formularios XI
(d) Cronograma das atividades Formulario XII

Orientagbes quanto as normas para elaboracdo do Projeto

e Os trabalhos devem ser apresentados de modo legivel, através de documento digitado em
espaco dum e meio (1,5), exceto as referéncias bibliograficas, que devem ter espaco um (1).
Recomenda-se a utilizagdo da fonte arial ou times new roman, tamanho 12. Tipos italicos sdo
usados para nomes cientificos e expressoes estrangeiras.

Capa

] pIn.t;tituigé’o Pesquisadora: mencionar o nome completo da(s) instituicdo(s), inclusive a sigla,
se houver. Titulo do Projeto: o titulo deve ser conciso, procurando sintetizar, em uma frase, a
esséncia da proposta. Area Tematica: conforme consta da Convocatdria.

= Coordenador Responsadvel nome completo do responsavel pelo projeto

» Local, UF e data: mencionar o municipio onde ira atuar, a unidade da federacdo e a data.

03. INSTRUCOES E FORMULARIOS

3.1 Formulario I

= Campos 01 a 08. Dados da instituicdo Pesquisadora: nome completo, sem abreviaturas,
incluindo a sigla, se houver. Endereco completo (rua, avenida, praga, nimero, complemento,
bairro, municipio, UF e CEP). Nimero do CNPJ/MF. Contatos: telefones, fax, correio eletronico e
endereco na internet, se houver. Indicar a natureza e a personalidade juridica.

= Campos 09 a 30. Dados do dirigente e do coordenador responsavel pelo projeto: nomes
completos, sem abreviaturas. Enderegos completos (rua, avenida, praca, nimero, complemento,
bairro, municipio, UF e CEP). Nimeros dos documentos. Contatos: telefone comercial, fax, celular
e correio eletrénico profissional. Cargo ou fungao que exerce na instituigdo. Vinculo profissional
com a instituicdo proponente (contrato, CLT, mandato).

= Campos 31 a 35. Assinaturas do dirigente e do coordenador do projeto, municipio da instituicdo

Pesquisadora, Estado e data.



FORMULARIO I SAUDE DO SUS

PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS DE

MS/UNESCO/BID

INSTITUICAO PESQUISADORA (lider)

01.

Nome da Instituicdo Pesquisadora

02.

Endereco Completo

03. CNPJ 04. DDD/Telefone 05. DDD/Fax
06. E-mail 07. Internet/Site

08. Natureza da Instituicdo e Personalidade Juridica

09. Nome do Dirigente da Instituicdo 10. CPF

11.

Cargo/Funcgdo 12. Numero do RG

13. Data de Emisséo e Orgdo Emissor

14.

Endereco Completo

15. DDD/Telefone 16. DDD/Fax 17. DDD/Celular

18. Vinculo Funcional 19. E-mail

20. Nome do Coordenador responsavel pelo Projeto 21. CPF

22, Cargo/Fungdo 23. Numero do RG 24, Data de Emissdo e Orgao Emissor
25. Enderegco Completo

26. DDD/Telefone 27. DDD/Fax 28. DDD/Celular

29. Vinculo Funcional 30. E-mail

31.

Assinatura do Coordenador do Projeto

32. Assinatura do Dirigente da Instituicao

33.

Local 34. UF

35. Data




3.1 Formulario II

= Parcerias: indicar, se houver, as instituicdbes que participardo direta ou indiretamente da
execucao do projeto, conforme consta da Convocatdria. Em caso de mais de uma instituicdo,
adicionar os formularios necessarios.

» Participacdo: indicar, sucintamente, as atividades ou compromissos que estardo sob a
responsabilidade de cada uma das participantes.

= Dados e informacgoes: nhomes completos, sem abreviaturas, e as siglas, se houver. Enderecos
completos (rua, avenida, nimero, complemento, bairro, municipio, UF, CEP). Contatos: telefones,
fax, DDD e correio eletrénico. Nome completo, cargo ou fungdo do responsavel e de contato com

a instituigdo.



PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS

FORMULARIO II DE SAUDE DO SUS MS/UNESCO/BID
PARCERIAS

2.1. Instituicdo Associada

01. Nome da Instituigdo Associada

02. Endereco Completo

03. CNPJ 04. DDD/Telefone 05. DDD/Fax

06. E-mail 07. Internet/Site

08. Natureza da Instituigdo e Personalidade Juridica

09. Nome do Dirigente da Instituicao

10. CPF

11. Cargo/Funcao 12. Numero do RG

13. Data de Emissao e Orgao Emissor

14. Endereco Completo

15. DDD/Telefone 16. DDD/Fax 17. DDD/Celular

18. Vinculo Funcional 19. E-mail

20. Nome do responsavel pelo Projeto na instituigdo 21. CPF

22, Cargo/Fungao 23. Namero do RG 24, Data de Emissao e Orgao Emissor
25. Enderego Completo

26. DDD/Telefone 27. DDD/Fax 28. DDD/Celular

29. Vinculo Funcional 30. E-mail

31. Assinatura do responsavel pelo Projeto na instituigdo

32. Assinatura do Dirigente da Instituicao

33. Local 34. UF

35. Data




3.2 Formulario III

e Apresentacao da equipe técnica/ docentes e técnicos envolvidos no projeto:
mencionar os nomes completos, a formagao profissional, a instituicdo a que esta vinculado, o
cargo ou a funcdo que exerce e as responsabilidades na elaboracdo e execucdao do projeto.
Se bolsista, informar a carga horaria semanal que disponibilizara para a execucao do projeto
e incluir termo de compromisso conforme ANEXO 4. Solicitar o visto de todos os integrantes
da equipe que participaram da elaboracao do projeto e que irdo atuar na sua execucao.
Repetir quantos formuldrios forem necessarios.



PROGRAMA DE INCENTIVO E PESQUISA NAS ESCOLAS
TECNICAS DE SAUDE DO SUS

7 MS/UNESCO/BID
SRR T EQUIPE DE PESQUISA / /
Docentes e técnicos envolvidos no projeto
Anexar Curriculo dos Integrantes
Informagdes Descrigao Visto
2.1. Nome

Formagao Profissional

Cargo/Funcdo

Instituicdo

Responsabilidades referentes a

elaboragao e execugao do projeto

Sera bolsista ?

() sim ( )ndo

Carrga horaria semanal de
envolvimento com o projeto

2.2. Nome

Formagao Profissional

Cargo/Fungdo

Instituicdo

Responsabilidades referentes a
elaboragdo e execucao do projeto

Sera bolsista ?

() sim ( )nado

Carrga horaria semanal de
envolvimento com o projeto

2.3. Nome

Formagao Profissional

Cargo/Fungdo

Instituicdo

Responsabilidades referentes a
elaboragdo e execucao do projeto

Sera bolsista ?

() sim ( )ndo

Carrga horaria semanal de

envolvimento com o projeto

2.4. Nome

Formagao Profissional

Cargo/Fungao

Instituicdo

Responsabilidades referentes a
elaboragdo e execucao do projeto

Sera bolsista ?

() sim ( )ndo

Carrga horaria semanal de
envolvimento com o projeto




3.3 Formulario IV

Apresentacao da equipe de pesquisa/ alunos envolvidos no projeto: mencionar os
nomes completos, a formagdo profissional, a instituicdo a que esta vinculado, o cargo ou a
funcdo que exerce e as responsabilidades na elaboracdo e execucdo do projeto. Se bolsista,
informar a carga horaria semanal que disponibilizara para a execucao do projeto e incluir
termo de compromisso conforme ANEXO 4. Solicitar o visto de todos os integrantes da equipe
que participaram da elaboracao do projeto e que irdo atuar na sua execucdo. Repetir quantos

formularios forem necessarios.



PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS
TECNICAS DE SAUDE DO SUS

FORMULARIO IV EQUIPE DE PESQUISA MS/UNESCO/BID
Alunos envolvidos no projeto
Anexar Curriculo dos Integrantes

Informagdes Descrigao Visto

2.1. Nome

- Curso em que esta matriculado:

= Previsdo de conclusdo do curso:

. Instituicao:

- Responsabilidades referentes a

elaboragao e execugao do projeto

. Sera bolsista ?

() sim ( )ndo

. Carrga horaria semanal de

envolvimento com o projeto

2.2. Nome

. Curso em que esta matriculado:

- Previsdo de conclusdo do curso:

. Instituicao:

. Responsabilidades referentes a
elaboragdo e execucao do projeto

. Sera bolsista ?

() sim ( )nado

. Carrga horaria semanal de
envolvimento com o projeto

2.3. Nome

- Curso em que esta matriculado:

- Previsdo de conclusdo do curso:

. Instituicdo:

- Responsabilidades referentes a
elaboragdo e execucao do projeto

. Sera bolsista ?

() sim ( )ndo

. Carrga horaria semanal de

envolvimento com o projeto

2.4. Nome

= Curso em que esta matriculado:

] Previsdo de conclusdo do curso:

. Instituicao:

. Responsabilidades referentes a
elaboragdo e execucao do projeto

. Sera bolsista ?

() sim ( )ndo

. Carrga horaria semanal de
envolvimento com o projeto

10




3.4 Formulario V

= Caracteristicas da(s) instituicao(s). Breve descricdo das principais caracteristicas da
instituicdo que demonstre sua capacidade fisica e operacional para execucdo do projeto. Por
exemplo: tempo de atuagdo, data de fundacdo, areas profissionais de atuacdo, forma de
organizagao, quadro de pessoal técnico e administrativo, instalagGes fisicas, capacidade para
assuncao de contrapartida.

= Experiéncias da(s) instituicao(s). Breve descricdo das principais atividades desenvolvidas e
de projetos elaborados e executados, que demonstrem condicOes suficientes para execugao do
projeto.

1"



5.1. Caracteristicas da(s) Instituicao(s)

5.2. Experiéncias da(s) Instituicao(s)

12



3.5 Formulario VI

Neste item, deverdo constar, no minimo:

Resumo do Projeto: breve relato (com um maximo de 200 palavras), do contexto em que esta
inserido o projeto, seus principais objetivos, resultados esperados.

Problema: indicar a situacdo-problema (ou necessidade) que deu origem a proposta, e que se
pretende resolver com a execugao do projeto.

Objetivos: descricao do que se espera obter com a execugao do projeto. Os objetivos devem ser
coerentes entre si, estar relacionados com a estrutura do projeto e vinculados as justificativas.
Consideragoes teoricas preliminares: apresentar discussoes tedricas ja existentes sobre o
problema — Revisao da Literatura.

Metodologia: indicar os procedimentos metodoldgicos que serdo aplicados para a execugdo do
projeto.

Justificativa: indicar a importéncia e a relevancia (pertinéncia) do projeto na relacdo com a
educacao profissional em satde no ambito da missdo da escola.

Resultados esperados: apresentar os possiveis resultados decorrentes do desenvolvimento da
pesquisa ( material educativo, relatério conclusivo, publicacdes, material didatico pedagdgico,
base de dados, propostas curriculares e outros).

Referéncia Bibliografica: apresentar as obras (livros, artigos e outros) citadas na elaboragao

do projeto, de acordo com as normas da ABNT.

13



FORMULARIO VI

PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS DE
SAUDE DO SUS

APRESENTAGCAO DO PROJETO

MS/UNESCO/BID

6.1. Resumo do Projeto

6.2. Problema

6.3. Objetivos

14




6.4. ConsideracgOes teoricas preliminares

6.5. Metodologia

6.6. Resultados esperados

15




6.7. Referéncia Bibliografica

16




3.7. Formulario VII

= Plano de Atividades do Grupo de Pesquisa: relacionar (e indicar como sera executada) cada
uma das agOes/atividades necessarias para execucao do projeto. Todas as acoes/atividades,
independentemente de envolver ou ndo custos, devem ser relacionadas, preferencialmente em

ordem cronoldgica e subdivididas em grupos.

17



FORMULARIO VII

PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS DE

SAUDE DO SUS

PLANO DE ATIVIDADES

MS/UNESCO/BID

Tipo de Atividade

Forma de Execugdo

18




3.8. Formulario VIII

Plano de integracao da comunidade escolar com a pratica de pesquisa - Neste item, deverdo

constar, no minimo:

= Contextualizacdo - indicar a realidade atual da escola no que diz respeito a pratica e necessidade
de pesquisa;
= Demonstrar as contribuicoes dos docentes e discentes para desenvolvimento do projeto;

= Demonstrar estratégias de participacao da comunidade escolar na formulagdo do projeto.

19



FORMULARIO VIII

PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS DE
SAUDE DO SUS

APRESENTACAO DO PLANO DE INTEGRACAO DA COMUNIDADE
ESCOLAR COM A PRATICA DE PESQUISA

MS/UNESCO/BID

8.1 Contextualizacao

8.2. Atividades a serem desenvolvidas pelos docentes

20




8.3. Atividades a serem desenvolvidas pelos discentes

8.4. Estratégias de formacdo dos docentes e discentes para a pratica da pesquisa

21




3.9 — Formulario IX

= Desdobramentos: indicar os efeitos multiplicadores (desdobramentos) que sdo esperados a
partir da execugao do projeto, no contexto do desenvolvimento da capacidade de producao de
conhecimentos por parte do corpo docente e discente envolvido direta e indiretamente com o

projeto e/ ou avangos nos processos pedagdgicos e/ ou das pr

22



FORMULARIO IX

PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS DE
SAUDE DO SUS

APRESENTACAO DO PLANO DE INTEGRAGAO DA COMUNIDADE
ESCOLAR COM A PRATICA DE PESQUISA

MS/UNESCO/BID

9.1. Desdobramentos

23



3.10. Formulario X — Monitoramento e Avaliagdo

¢ Monitoramento e avaliagdo: indicar os métodos e procedimentos que serdo utilizados

para verificagao do cumprimento das atividades e do alcance dos resultados esperados.

24



FORMULARIO IX

PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS DE
SAUDE DO SUS

APRESENTACAO DO PLANO DE INTEGRACAO DA COMUNIDADE
ESCOLAR COM A PRATICA DE PESQUISA

MS/UNESCO/BID

10.1. Meios de Verificagao

25




3.11.

Formulario XI

e Orcamento: deve ser elaborado demonstrando viabilidade do orcamento as atividades

relacionadas no Plano de Atividades (Formulario VII) e no Plano de Integracao da

Comunidade Escolar com a Pratica de Pesquisa. Os itens de despesas devem ser relacionados

individualmente, com a necessaria especificacdo e a respectiva memdria de calculo. O ideal é

manter os custos dos itens de despesas em uma Unica fonte, ou seja, deve-se evitar a divisdo

de custos de um mesmo item para as duas fontes. Procurar listar individualmente cada

despesa e evitar a indicagdo de gastos em conjunto (como por exemplo, ao invés de

“apostila”, listar despesas com elaboragao, diagramacdo, arte final e impressdo do material).

Exemplos:

Memoria de Calculo Fontes
) Itens de Despesas
Destino . o Vr. Contra
com Especificagdo | Referéncia Qtde ) Valor Total MS
Unitario Partida
Pesquisa Correio/Cartas | Postagem 500 0,50 250,00 0,00 250,00
Pesquisa/ Plano | Bolsa de
de Integragao estudos/docent 6
e, valor mensal R pessoas 1.000,0
Pessoa/Més 6.000,00 6.000,00 0,00
durante 6 X 6 0
meses para 3 meses
docentes,
Pesquisa Viagens Diarias 15 120,00 1800,00 1800,00 0,00
Pesquisa/ Plano | Material de
de Integragao Consumo
basico, tais
.. . 1.500,0
como lapis, Conjunto 1 0 1.500,00 0,00 1.500,00
canetas, clips,
grampos,
atilhos, etc
Pesquisa/ Plano | Agua, luz e R
de Integracgo Despesa/més | 6 600,00 0,00 3600,00
telefone
Plano de Consultoria
Integracao N
para realizagao
L 1000,0
de seminario de | Consultor 2 0
metodologia em
pesquisa
XXX XXX XXX
TOTAL
100,0% XX% XX%

26




PROGRAMA DE INCENTIVO A PESQUISA NAS ESCOLAS TECNICAS DE
FORMULARIO XI SAUDE DO SUS MS/UNESCO/BID
APRESENTAGAO DO ORGAMENTO
Memoria de Calculo Fontes
. Itens de Despesas
Destino e R Vr. Contra
com Especificagdo | Referéncia Qtde i Valor Total MS
Unitario Partida
XXX XXX XXX
TOTAL
100,0% XX% XX%
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3.12. Formulario XII

¢ Cronograma de Execucao: detalhar a distribuicdo das acdes no espaco do prazo de

execugao, demonstrando adequacgdo do cronograma aos objetivos.

28



CRONOGRAMA DE EXECUCAO

FORMULARIO XII

PROGRAMA DE

INCENTIVO A PESQUISA NAS

ESCOLAS TECNICAS DE SAUDE DO SUS

MS/UNESCO/BID

PESQUISA

ATIVIDADES/ACOES PROGRAMADAS

PROGRAMACAO DA EXECUGAQO DE EXECUGAO

Més Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Total
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
ATIVIDADES/ACOES PROGRAMADAS PROGRAMAGCAO DA EXECUGAO DE EXECUGCAO
Més Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Total
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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4. MODELO PARA APRESENTACAO DA CONTRAPARTIDA

CONTRAPARTIDA DA ETSUS

MATERIAL DE CONSUMO E DEMAIS R$
CUSTEIOS:

FOTOCOPIAS, IMPRESSOES, PAPEL,

TELEFONIA, ETC

MATERIAL PERMANENTE: R$
USO DE COMPUTADORES E
IMPRESSORAS, MAQUINAS
FOTOGRAFICAS, GRAVADORES E

FILMADORAS, PROJETORES DE

IMAGEM, ETC

TRABALHADORES DE APOIO R$
TECNICO, SECRETARIADO E
ADMINISTRACAO (5)

TRABALHADORES DIRETORES E R$

VICE-DIRETORES ( 4)

Total de Recursos

30
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